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PREAMBULE
L'élément fort de la rubrique "boite a outils" de I'espace professionnel est la partie "fiche-projets".

Vous pouvez (et étes méme encouragés a !) déposer vos fiches-projets sur cet espace. L'objectif est de constituer une bibliothéque collective qui
sera, pour les bibliothécaires, a la fois source d'inspiration, et aide méthodologique.

1. Créer un nouvel "article"

Administration

Gestion des articles

1. Une fois connecté en tant que contributeur : dans I'administration (en bas de
la page d'accueil) : cliquez sur "gestion des articles".

Accés Orphée

2. Cliquez sur le bouton "nouvel
article".
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2‘ AJOUter |e Contenu - Images et liens Publication Langue Métadonnées

Titre *
1. Saisissez le titre 4* Exemple de titre d'article 421 ‘

Indiquer le nom du projet.
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Formats v ClassesCSS v (i = -

2. Dans la zone descriptive, rédigez une
description courte du projet, de maniere a faire
comprendre facilement au lecteur ce dont il s'agit. &
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Wonnage de Gandalf semble trouver son origine dans une carte postale repl

Elle représente un vieillard & longue barbe, vétu d'un manteau rouge et dun chapeau
IMPORTANT Tolkien, celui-ci aurait acheté cette carte postale durant son voyage en Suisse, a ['été
base sur ['évolution du style de Madlener pour dater Der Berggeist de |a seconde moitié d

entant un tableau de Josef Madlener intitulé Der Berggeist (« L'esprit de la montagne »).

rge bord, assis sous un pin et caressant un jeune faon blanc. D'aprés Humphrey Carpenter, biographe de
1. mais d'aprés la fille de Madlener, cette peinture daterait en fait de 1925-1926. Douglas Anderson se

La description doit étre trés courte (20, 25 mots g ees 192021

max), afin de conserver un affichage correct sur

la page ci-dessous :

https://aubergenville-pom.c3rb.org/accueil-
espace-pro/boite-a-outils/fiches-
pratiques/fiches-projet

3. Dans la méme zone : sautez une ligne, et indiquez (en gras) le nom de la bibliotheque-auteur,
selon le modeéle suivant : "Projet proposé par la bibliotheque XXXXXX".

4. Dans la méme zone : sautez une ligne, et écrivez "Télécharger". Puis double-cliquez sur ce dernier mot pour le sélectionner, et cliquez sur ce bouton.




5. Dans la fenétre qui
s'ouvre : en utilisant le
volet en bas a gauche,
rendez-vous a
I'emplacement suivant :
boite a outils > fiches-

projets.

6. Cliguez sur a Envoyer

7. Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur

8. Allez chercher votre fiche-projet, et double-cliquez dessus.

9) Cliquez sur

Watermark Image

X Fermer Q. Explarer

Titre
Format du lien Link ¥ Ouvrir avec --Mon défini--
Texte Cible Afficher dans une nouvelle fenétre
Informations leéne ~ Texte Taille = Date
lasse de Taille ¥ Classe de Date
Dossiers, 28 Fichiers) n Mouveau dossier
Dassiers 12 1% Nom B I Q Détails
~ -~
* 4% Radn I agents
» [ agents I Andresy
» I Andresy I Breuil-Bois-Robert
| ™ = P |
q Explorer Tiles up to & Mo In size
Options de I'image
Redimension 4 x4 + Proportionnel Crop to Fit Suffix +
Thumbnail 120 | = 90+ Proportionnel Crop Thumbnail




10) Vous devriez voir votre fichier

apparaitre de cette maniére dans le

volet central. \

11. Vous devriez voir une adresse
dans la zone "URL". Si ce n'est pas le ]
cas : cliquez sur le texte de votre
fichier (dans I'exemple ci-dessus : sur
"Exemple.pdf").

12. Décochez : "icone", "taille", /

"date".

13. Enfin, repérez le menu déroulant
"cible", et sélectionnez "fichier a -
télécharger" (tout en bas du menu
déroulant, cliquer sur I'ascenseur a

URL

Fo

xte

Informations

Classe de Taille

A& / Boite_a_g

Dossiers
» [ Fiches_projets
Breuil-Bois-Robert

Buchelay

com_droppics

com_opac

Conflans_Sainte_Honorine

iches_projets / (0 Dossie

ymnages/Boite_a_outils/Fiches_projets/Exemple.pdf

Link ¥ Quvrir avec

Télécharger

Taille

Ican,

Fichiers)

¥ Classed

--MNon défini--

Cible ier & télécharger

248.21 Ko

Afficher dans le cadre racine

J Fichier & télé[harger

pdf Fichier

Poids: 248.21 Ko
Modifier: 16/12/2020, 14:35

Afficher  Tnie =

Afficher dans la méme fenétre
Afficher dans une nouvelle fenétre

Afficher dans le cadre parent (frame)

Fichier & télécharger

gauche pour le faire apparaitre).

14. Cliquez sur

'

ar

Gestion des services




15. Pour finir : double-cliquez sur votre = R 4L = Paragraphe v ClassesCSS v i =
nouveau lien "Télécharger" pour le

sélectionner.

h3-lumierasur
Description en une ou deux phrase du

et. Ce guide explique co es sur un portail d

hd-lumieresur
Proposé par la bibliothéqu

== ligncache
élécharge:

lirelasuitegradian
16. Cliquez sur le menu déroulant "Classes CSS" txt20
et sélectionnez "a.bouton-warning". Cela
permettra d'afficher le lien de téléchargemen txt24
sous forme d'un bouton, plus incitatif et
attractif. voirplus

a.bouton-default

a.bouton-primary

(a.bnutnn-w@ng

\/




3. Ajouter la vignette

1. En haut de votre article, cliguez sur I'onglet "images et liens".

2. Sous "image d'intro" : cliquez sur lectionner

Image d'intro
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Al drndo

| Sélectionner ?

3. Dans le volet de gauche, rendez-vous dans le dossier suivant :
boite a outils > fiches-projets. \

4. Cliquez sur "envoyer".

5. Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur "explorer".

# /(358 Dossiers, 20 Fichiers)

H Mouveau dossier

6. Allez chercher votre image, et double-cliquez dessus.
A NOTER

Vous pouvez utiliser tout type d'image, des lors qu'elle représente
bien votre projet.

La taille des "images d'articles complets" ne doit pas étre trop petite,
sous peine d'obtenir un résultat pixellisé.

8. Cliquez sur "envoyer".

9. De retour a la premiére fenétre : cliquez sur "insérer".

Watermark Image

Dossiers 12 1% Nom e PN < Détails
Lal ~
B Les_Mureaux || agents
» [ logos-connecteurs M Andresy
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Jpg.Jpeg,png,gif webp,avif
files up to 8 Mo in size
Options de l'image
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4. Publier la fiche-projet

1. Cliguez sur I'onglet "publication".

2. Catégorie : sélectionnez "fiche-projet".

3. Acces :

Lon Eenu

Images et liens - Langue Métadonnées

Catégori:'\

- Coups de.../

Tags

Note de version

Alias de l'auteur

Statut
Accés public / N

‘ Publié

En vedette

‘ Non

Début de publication

‘ ;%—10—2020 16:42:39 ‘

Fin de publication

L |

e Tant que vous n'étes pas satisfait de I'article : sélectionnez "accés spécial". Ainsi, 'article ne sera visible de personne, hormis des contributeurs.
e Lorsque vous avez fini : sélectionnez "accés public".

4. Cliquez sur "sauvegarder.




